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IME de Villeneuve – Groupe UGECAM Bourgogne Franche-Comté 
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Garder mes documents importants 

 

Les documents importants ? 

 
• Travail  

 

 

 

Mon contrat de travail         

 

 

 

 

Mes feuilles de paie  

  

 

 

 

 Mes documents de Pôle emploi avec mon identifiant et mon mot de passe.   
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• Hébergement  

 

 

Mon contrat de location  

      

 

 

Mon assurance habitation  

 

 

 

 

Mon contrat d’électricité  

    

 

 

 

Mon contrat d’eau 

      

 

 

Mon contrat de téléphone ou de box 
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• Santé  

 

 

 Mon attestation de Sécurité Sociale  

 

 

 

 Mon contrat de mutuelle  

 

 

• MDPH  

 

 

Mes notifications  

 

 

 

• Autres documents  

Tous mes identifiants et mots de passe  (ANTS – sécurité sociale   ...) 
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Où garder mes documents ? 
 

               Dans plusieurs  pochettes           ou              dans  1 trieur  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

J’utilise 1 pochette par dossier                      

 Exemple :  

1 pochette travail  

1 pochette soins 

1 pochette hébergement 

 

J’utilise 1 case du trieur par dossier  

Exemple :  

1 case travail  

1 case soins  

1 case hébergement 

  


